Granty MHMP 2021 — postup vyuctovani
Obdobi 01.05.2021 a¥ 30.04.2022

1) KAZDY PROJEKT z opatfeni | (a,b,c), Il a V vyUctuje kazdé stfedisko zvlast na formulaF uvefejnény
na webovych strankach MHMP nazvany jako ,Vyuctovani — specifikace projektd“.

V ném je tfeba si v prvnim fadku ,urceno pro“ vybrat ,granty”, ve druhém radku se pak vybiraji
pfislusna opatreni — Ia, Ib, Ic, lll, a V. Kazdé stredisko odevzda kazdy projekt, o ktery Zadalo, jako
samostatné ZFO. Upozorfiujeme, Ze strediska vlbec neresi a neodevzdavaji v ramci tohoto ZFO
opatrenill a IV.

Cislo smlouvy a projektu ziskate z uzavfené smlouvy mezi krajem Praha a MHMP, kterou posilame
v pfiloze tohoto mailu.

Do KAZDEHO ZFO PROJEKTU vlozi stiedisko excelovskou tabulku, kde bude vypInény vyéet dokladd,
na které se uplatriuje dotace, NIKOLIV SKENY doklad(!

Vyplnéna excelovska tabulka , Polozkovy rozpocet — I. lll. V.“, kterou naleznete na webovych strankach
MHMP, a kterou vyplni kazdé stfedisko za kazdy sv(j projekt v opatfeni I, lll a V, bude obsahovat
vSechny dotované doklady k danému projektu:

o Cislo dotovaného dokladu z Géetnictvi

e Ucel (pfedmét platby) — potieba poiddné rozepsat! (nestaéi jen napt. nakup IKEA, ale je
nutné vypsat, co ndkup predstavuje, napr. 1x stll, 4x Zidle, 2x police atd.)
V pripadé potreby vyuZivejte poznamky. Je lepsi uvést vice informaci, nez je pak
doplriovat dodatecné!

o (Castka (ta ¢ast dokladu, ktera byla hrazena z dotace)

Vyplnény formulaf ZFO se (po Uspésné kontrole pres tlacitko ,Provést kontrolu vyplnéni“, tzn. Ze to
nebude hldsit Zzadnou chybu!) odevzda na MHMP tla¢itkem ,,Podat na Magistrat hl. m. Prahy”
(tlacitko se nachazi na konci formulare). Tim ziska ¢asové razitko. Formular s casovym razitkem se
vyexportuje do formatu PDF a oba formulare, ve formatu ZFO a PDF, se pak zaslou na mail
granty.praha@skaut.cz. Do pfredmétu vypiste Cislo projektu.

POZOR! Jeden projekt = jeden formular (+ stejny formular ve formatu PDF) = jeden mail!!

2) Pro vyuctovani opatreni Il (tabory) jsou vytvorené sbérné formulafe (prvni cast), kde jsou
vyZzadovany tyto informace:

a) souhrnné za vsechny tabory v opatfeni lla (ev. llb) — sbérny formular

1. Udaje o realizatorovi (stfedisku): nazev a ICO, popt. DIC, je-li stfedisko platcem DPH
(neplatci DPH své DIC uvadéji pouze ve styku s finanénim Gfadem)

2. Ucel dotace v souladu s uzavienou smlouvou

Zhodnoceni a pfinos projektu tabor(

4. Vyplnéna excelovska tabulka ,Polozkovy rozpocet — lla“, kterou naleznete v pfiloze tohoto
mailu a kterou vyplni kazdé stfedisko za vSechny svoje tabory dohromady, obsahujici
souhrnné vsechny dotované doklady z tohoto opatreni (tj. vSechny doklady za vSechny
tabory):

e Cislo dotovaného dokladu z Géetnictvi

o Ucel (pfedmét platby) - potifeba pofadné rozepsat! (nestaci jen napt. materidl
Bauhaus, ale je nutné vypsat, co material predstavuje, napr. hiebiky, ihelniky,
laté atd.)
V pripadé potreby vyuZivejte poznamky. Je lepsi uvést vice informaci, ne? je
pak dopliiovat dodatecné!

w



https://www.praha.eu/jnp/cz/o_meste/finance/dotace_a_granty/mestske_granty/volny_cas_deti_a_mladeze/formulare_1.html
https://www.praha.eu/jnp/cz/o_meste/finance/dotace_a_granty/mestske_granty/volny_cas_deti_a_mladeze/formulare_1.html
https://www.praha.eu/jnp/cz/o_meste/finance/dotace_a_granty/mestske_granty/volny_cas_deti_a_mladeze/formulare_1.html
mailto:granty.praha@skaut.cz
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfxsEo3zVznO6PjcmKv8I0yJqZAFGOiPNCW-2Qb9VCL2SEbMQ/viewform

U dopravy je potifeba uvést dopravni prostiedek, jakym byla zajiSténa pfeprava
osob, u cestovnich pfikazd, jestli Slo o prepravu osob nebo materialu
o Céstka (ta ¢ast dokladu, kterd byla hrazena z dotace)

5 Celkem Zadanych osobodn (pro kontrolu)

6. Celkem pridélena ¢astka (odpovida Zadanym osobodniim x 85 K¢, u opatieni llb 80 K¢)

7. Celkovy pocet realizovanych (¢erpanych) osobodni (pro kontrolni soucet)

8 Celkova cCastka Cerpana z dotace (odpovida celkovému poctu realizovanych osobodni x 85 K¢,
tj. Castka musi byt délitelna 85, u opatreni llb 80 K¢)

9. Celkovy pocet nerealizovanych (necerpanych) osobodni (pro kontrolni soucet)

10. Celkova castka k vraceni (odpovida celkovému poctu nerealizovanych osobodn( x 85 K¢, tj.

Castka musi byt délitelna 85, u opatreni llb 80 K¢)

b) samostatné za kazdy tabor v opatieni lla (ev. llb) — sbérny formular
(je tfeba postupné vyplnit tolikrat, kolik mate tabor)

NouhkwNeE

Nézev (misto) konani tabora

Termin kondni tdbora od — do

Pocet dnl

Pocet prazskych ucastnikd do 18 let

Pocet prazskych ucastnikd 19-26 let

Celkovy pocet prazskych Gcéastnikd do 26 let

Cena tabora pro prazského ucastnika po odecteni dotace

(NOVINKA: pise se zde ten nejvyssi poplatek za ucastnika, napf. poplatek za skauta,
skautku; pokud jsou pak dalsi poplatky odstupriované, napf. radci plati méné, vidcové
vlibec nic, je potieba toto podrobné rozepsat do excelovské tabulky, ktera se priklada a
slouzi k pfehledu vydajovych dokladt; prehled poplatkti bude uveden na za¢atku a
nasledovat bude pfehled vydajovych dokladi; takto je to dohodnuté s MHMP!)

3) Pro vyuctovani opatfeni IV (kratkodobé akce mimo Prahu) jsou vytvorené sbérné formulare (druha
¢ast), kde jsou vyZadovany tyto informace:

a) souhrnné za vsechny akce v opatfeni IV — sbérny formular

1.

w

Udaje o realizatorovi (stfedisku): nazev a 1CO, popft. DIC, je-li stfedisko platcem DPH
(neplatci DPH své DIC uvadéji pouze ve styku s finanénim Gradem)
U¢el dotace v souladu s uzavfenou smlouvou
Zhodnoceni a pfinos projektu akci
Vyplnéna excelovska tabulka ,Polozkovy rozpocet — IV“, kterou vyplini kazdé stfedisko za
vSechny svoje akce dohromady, obsahujici souhrnné vSechny dotované doklady z tohoto
opatteni (tj. vSechny doklady za vSechny akce):
o Cislo dotovaného dokladu z Géetnictvi
e Ucel (pfedmét platby) — dopravu, ubytovani i vstupné je potfeba pofadné
rozepsat! (nesta¢i napf. jen ,doprava“, ale je potfeba uvést dopravni
prostiedek, jakym byla zajiSténa preprava osob, u ubytovani pocet osob a noci,
popf. kde, u vstupného pocet osob, popt. kam atd.)
V ptipadé potreby vyuZivejte poznamky. Je lepSi uvést vice informaci, nezZ je
pak dopliiovat dodatecné!
Céstka (ta ¢ast dokladu, ktera byla hrazena z dotace)
Celkem Zadanych osobodn( (pro kontrolu)
Celkem pridélena castka (odpovida Zadanym osobodnim x 45 K¢)
Celkovy pocet realizovanych (Cerpanych) osobodni (pro kontrolni soucet)

. Celkova Castka Cerpand z dotace (odpovida celkovému poctu realizovanych osobodnl

45 K¢, tj. castka musi byt délitelna 45)
Celkovy pocet nerealizovanych (necerpanych) osobodn( (pro kontrolni soucet)


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfMxmWVwU-xMCamkljPFDa-8rjxzpqjYSRxt4Kys5Xkd0a37g/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdgGcvTUtUEl91itxhNAEOCQi0w-hEoiDxf9NTNuoAuvsLD0g/viewform?pli=1
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdgGcvTUtUEl91itxhNAEOCQi0w-hEoiDxf9NTNuoAuvsLD0g/viewform?pli=1
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeB6ITT8rf_YPAZrK9kjPXlPmqkG3QMagtXuwzcKf1QhYbS-A/viewform

10. Celkova castka k vraceni (odpovida celkovému poctu nerealizovanych osobodn( x 45
K¢, tj. Castka musi byt délitelna 45)

b) samostatné za kazdou akci v opatfeni IV — sbérny formular
(je tfeba postupné vyplnit tolikrat, kolik mate akci)

Nazev (misto) konani akce

Termin kondni akce od —do

Pocet dnl

Pocet prazskych ucastnik(i do 18 let

Pocet prazskych ucastnik( 19-26 let
Celkovy pocet prazskych ucastnik( do 26 let

ok wN R

POZOR na vyssi poplatky za dité (osobu) na 1 den nez je limit ve vyhlaseni!
e po odecteni dotace poplatek za tdbor mimo Prahu nesmi presahnout 350,-- K¢ na den

e po odecteni dotace poplatek za tdbor mimo Prahu v dobé jarnich nebo velikonocnich prazdnin
550,-- K¢ bez skipassu na den

e po odecteni dotace u prfiméstského tabora 300,-- K¢ na den

| TERMINY !
stfediska odevzdaji kam termin
vyuctovani a informace k tabortim a kratkodobym do sbérnych formulari
akcim mimo Prahu 31.05.2022
ZFO a PDF formulare s ¢asovym razitkem na mail
granty.praha@skaut.cz
nevycerpané dotace zpét na ucet kraje Praha 21.06.2022
¢.0.: 2000360558/2010
v.s.: Cislo jednotky

S ptipadnymi pfipominkami nebo dotazy se obracejte na predsedkyni kraje Praha — DaSu Brabcovou,
702 004 819, dasa.brabcova@skaut.cz



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf1lmJQ3UAxh-QwNFarI8UDEHDfZv7ktbB45ySeFlI-MGcavQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc2JktDdJJa_OEqhwu_23Ztg2MYq7MJvsjwkvTDncnfAy6Erg/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc2JktDdJJa_OEqhwu_23Ztg2MYq7MJvsjwkvTDncnfAy6Erg/viewform
mailto:granty.praha@skaut.cz
mailto:dasa.brabcova@skaut.cz

